
 

 
 

 
 

 
 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم العالي

  وكالة الوزارة للشئون التعليمية
  

 

  
  
  

  
  
  
 
 
  

  هـ١٤٢٩ جمادى الأولى 28: التاريخ
  م٢٠٠٨ يونيو ٢: الموافق

  

  
  

  على والإشراف التصميم مشروع
  العالي التعليم بوزارة والإحصائية التعليمية الأنظمة

  الالكتروني الندوات و المؤتمرات نظام
 ) القسم ئيسر ( المستخدم دليل
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  العالي التعليم بوزارة والإحصائيةالتعليميةالأنظمةعلىوالإشراف التصميم مشروع
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  الوثيقة سرية
 يُمنع ماآ. المشروع هذا نطاق خارج أطراف أية مع تداولها يُمنع سرية وثيقة الوثيقة هذه تُعتبر
 إذن بدون الوزارة نطاق خارج منها جزء أي أو الوثيقة هذه استخدام إعادة حفظ، ترجمة، نشر،
 جميع). ميديونت (والتعليمية الطبية للاتصالات العزيز عبد بن سلطان برنامج من مكتوب مسبق
  .محفوظة الحقوق
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  العالي التعليم بوزارة والإحصائيةالتعليميةالأنظمةعلىوالإشراف التصميم مشروع
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  الصفحة الرئيسية لنظام المؤتمرات والندوات
sa.gov.mohe.symp://http 

 



 
 
 

 
 ٤  

  العالي التعليم بوزارة والإحصائيةالتعليميةالأنظمةعلىوالإشراف التصميم مشروع
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 تفاصيل المشروع
  

 التعليمية الأنظمة على والإشراف التصميم مشروع
 والإحصائية

 العنوان 

 العميل  العالي التعليم وزارة
حقوق الملكية  العالي التعليم وزارة

 

 تفاصيل الوثيقة
  

 الوثيقة المستخدم دليل - الندوات و المؤتمرات نظام
 رقم المرجع ٢٦- ١٢-٧٤

 

 تعديلات الوثيقة
 

 الإصدار إعداد التاريخ ملاحظات
 هـ 1430  ذي القعدة 

 م٢٠٠٩نوفمبر 
 ١٫٠ ميديونت

    

    

    

  
 
 



 
 
 

 
 ٥  

  العالي التعليم بوزارة والإحصائيةالتعليميةالأنظمةعلىوالإشراف التصميم مشروع
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   :المحتويات جدول
  

 ٥.................................................................................................:الشاشة الرئيسية 
 ٦................................................................................:الشاشة الرئيسية لرئيس القسم

 ٧..................................................................:شاشة عرض طلبات الندوات و المؤتمرات
 ٩..................................................................................:رض معلومات الطلبشاشة ع

 ١٠.....................................................................................:شاشة البحث برقم الطلب 

 ١١..........................................................................................:شاشة البحث المتقدم 

 ١١..........................................................................................:ة صفحة التعاميمشاش

 ١٣.....................................................................................: شاشة إدارة المستخدمين

 ١٤................................................................................:شاشة تعديل الملف الشخصي

 ١٥.....................................................................................:شاشة تعديل آلمة المرور

 ١٨.......................................................................................................:الملاحظات 
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 دليل المستخدم لرؤساء الأقسام
  :الشاشة الرئيسية 
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  العالي التعليم بوزارة والإحصائيةالتعليميةالأنظمةعلىوالإشراف التصميم مشروع
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يرجى إدخال اسم المستخدم و آلمة المرور في , رئيس القسمللدخول إلى حساب 
 :النقر على زر دخوليمين الشاشة ثم 

  
  

 
 
 
 

 

 
 
 
 

  :الشاشة الرئيسية لرئيس القسم
 



 
 
 

 
 ٧  

  العالي التعليم بوزارة والإحصائيةالتعليميةالأنظمةعلىوالإشراف التصميم مشروع
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  :تتيح هذه الشاشة عمل الأشياء التالية

 .عرض طلبات الندوات و المؤتمرات  •
 إدارة المستخدمين •
   التعاميممشاهدة صفحة •
 إدارة التخصصات •

 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 :شاشة عرض طلبات الندوات و المؤتمرات
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  العالي التعليم بوزارة والإحصائيةالتعليميةالأنظمةعلىوالإشراف التصميم مشروع
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 عرض طلبات المشارآة في مؤتمر أو "ظهر هذه الشاشة عند النقر على رابط 
تظهر هذه الشاشة الطلبات التي قام أعضاء الهيئة . في الشاشة الرئيسية" ندوة

و لمشاهدة تفاصيل الطلب . ن نفس القسم بإرسالها إلى رئيس القسمالتدريسية م
لطباعة الطلب يرجى النقر على , )(يرجى النقر على الصورة في يمين الطلب 

  ).(الصورة 
  

 ) .(للعودة إلى الشاشة الرئيسة يرجى النقر على الزر أعلى الشاشة
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  العالي التعليم بوزارة والإحصائيةالتعليميةالأنظمةعلىوالإشراف التصميم مشروع
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 :شاشة عرض معلومات الطلب
 

  
 
 

 
تظهر هذه الشاشة عند النقر على 

في شاشة عرض ) (الصورة 
  .الطلبات

للموافقة على الطلب يرجى النقر على 
و لرفض " أوافق على الطلب"زر 

لا أوافق "لى زر الطلب يرجى النقر ع
و للعودة إلى شاشة عرض " على الطلب

". عودة"الطلبات يرجى النقر على زر 
آما يمكنك آتابة المرئيات على هذا 

  ".المرئيات"الطلب في مربع 
  

لطباعة الطلب يرجى النقر على 
  ).(الصورة في يسار أعلى الشاشة 
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  العالي التعليم بوزارة والإحصائيةالتعليميةالأنظمةعلىوالإشراف التصميم مشروع
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    :شاشة البحث برقم الطلب 
 

 
 

يرجى إدخال رقم ". بحث برقم الطلب" رابط تظهر هذه الشاشة عند النقر على
  .الطلب في المربع الفارغ و ثم النقر على زر البحث

  ). .(للعودة إلى الشاشة الرئيسة يرجى النقر على الزر أعلى الشاشة
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  العالي التعليم بوزارة والإحصائيةالتعليميةالأنظمةعلىوالإشراف التصميم مشروع
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  :شاشة البحث المتقدم 

 
  
  
 

  :لبات على حسب شروط البحث التاليةتتيح هذه الشاشة البحث في جميع الط
 .اسم عضو الهيئة التدريسية: الاسم •
 المؤهل العلمي لمقدم الطلب: المؤهل العلمي •
 هل هو مقبول من أم مرفوض من قبل إدارة الندوات و المؤتمرات: حالة الطلب •
 عنوان المؤتمر •
 مكان انعقاد المؤتمر أو الندوة: الدولة •
 .تاريخ تقديم الطلب: من •
 . تاريخ تقديم الطلب:إلى  •

لطباعة , )(و لمشاهدة تفاصيل الطلب يرجى النقر على الصورة في يمين الطلب 
  ).(الطلب يرجى النقر على الصورة 

 

 ). .(للعودة إلى الشاشة الرئيسة يرجى النقر على الزر أعلى الشاشة
 
 
 
 
 
 
 

  :شاشة صفحة التعاميم
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و . في الشاشة الرئيسية" صفحة التعاميم"تظهر هذه الشاشة عند النقر على رابط 
ن قبل إدارة المؤتمرات و الندوات إلى جميع تظهر هذه الصفحة التعاميم المرسلة م

بجانب آل ) (و لمشاهدة التعميم يرجى النقر على الصورة . المسجلين في النظام
 .تعميم

  
   )(للعودة إلى الشاشة الرئيسية يرجى النقر على الزر أعلى الشاشة 
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  : شاشة إدارة المستخدمين 
 

تتيح هذه الشاشة مشاهدة أعضاء الهيئة التدريسية المسجلين في النظام و الذين 
 بالنقر. ينتمون إلى نفس القسم و ذلك لتفعيل أو إلغاء تفعيل عضو الهيئة التدريسية

سوف تظهر معلومات العضو آما في الصورة ) (على الاسم أو على الصورة 
  :التالية

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
و 

 .لتفعيل أو إلغاء التفعيل يرجى النقر على المربع الموضح في الصورة أعلاه
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  :شاشة إدارة التخصصات 

 
  .ه الشاشة مشاهدة التخصصات التي في نفس القسمتتيح هذ

  
   )(للعودة إلى الشاشة الرئيسية يرجى النقر على الزر أعلى الشاشة 

  
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  :شاشة تعديل الملف الشخصي
  

الشخصي يرجى النقر لتعديل الملف 
  :آما في الشاشة التاليةعلى الاسم 
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 :سوف تظهر الشاشة التاليةو 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  "حفظ التغيرات"يرجى إدخال المعلومات المراد تغييرها وثم النقر على زر 

 
 
 
 
 
 
 

  :شاشة تعديل آلمة المرور
 :لتغيير آلمة المرور يرجى النقر على الاسم آما في الشاشة التالية
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سوف و 
تظهر 

  :ةالشاشة التالي
  

 
 
 
 
 
 
 

يرجى 
النقر على 
زر 

تغيير "
آلمة 

و ". السر
سوف 
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الشاشة 

  :التالية
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الرجاء إدخال آلمة السر القديمة و آلمة السر الجديدة و إعادة إدخال آلمة السر 
  ".تغيير آلمة السر"الجديدة و ثم النقر على زر 
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 :الملاحظات 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

…………………………………………………………………………………………………………...... 
 

  
  الدعم الفني والصيانة

  : الاسم 
…………………………………………………………………………………………………………...... 

 
  :الاسم 

…………………………………………………………………………………………………………......  
 

  :الاسم 
…………………………………………………………………………………………………………......  


