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 الىثًكُ ضسيُ

 ىشس، يُنيع ننا. المشسوع ٍرا ىطام خازج أطساف أيُ مع تداولها يُنيع ضسيُ وثًكُ الىثًكُ ٍره تُعتبر

 مهتىب مطبل إذٌ بدوٌ الىشازَ ىطام خازج ميَا جصْ أٍ أو الىثًكُ ٍره اضتخداو إعادَ حفظ، تسجمُ،

. محفىظُ الحكىم جمًع(. مًديىىت) والتعلًنًُ الطبًُ للاتصالات العصيص عبد بً ضلطاٌ بسىامج مً
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 الله الرحمه الرحيمبسم 

 

 

 الصفحة الرئيسية لنظام المؤتمرات والندوات

http://symp.mohe.gov.sa 
 

http://symp.mohe.gov.sa/
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 زوعـــاصًل المشــتف

  

 العيىاٌ  والإحصآًُ التعلًنًُ الأىظنُ علِ والإشساف التصنًه مشسوع

 العنًل  العالٌ التعلًه وشازَ

 حكىم الملهًُ  العالٌ التعلًه وشازَ

 

 تفاصًل الىثًكُ

  

 الىثًكُ المطتخدو دلًل  -اليدوات و المؤتمسات ىظاو

 زقه المسجع 74-12-26

 

 تعديلات الىثًكُ

 

 الإصداز إعداد التازيخ ملاحظات

  1430 

2009 
 1.0 مًديىىت
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111 

 

 : جدول المحتويبد

 . الرئيسيخ الشبشخ

 .( التدريسيخ الهيئخ عضو) جديد هستخدم تسجيل شبشخ

 .التدريسيخ الهيئخ عضو لحسبة الرئيسيخ الشبشخ

  .ندوح أو هؤتمر في المشبركخ طلت تقدين شبشخ

  .التعبهين صفحخ شبشخ

  . الطلت ثرقن الجحث شبشخ

 . السبثقخ الطلجبد عرض شبشخ

  . الشخصي الملف تعديل شبشخ

 .المرور كلوخ تعديل شبشخ

  .هشبركخ طلت عن الاستعلام شبشخ

 . علوي لقبء عقد طلت عن ستعلامالا شبشخ

 . الطلجبد عن السريع ستعلاملاا شبشخ

  . ثنب اتصل شبشخ

 .  هلاحظبد
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 عضى الهًُٔ التدزيطًُدلًل المطتخدو 

 : الشاشُ السًٓطًُ

وتطجًل ت يجب أولا تطجًل مطتخدو جديد مً المؤتمسات واليدوالاضتخداو ىظاو 

ًٓطًُ لليظاو ننا ٍى مىضح وذلو مً خلال الشاشُ الس.  والبًاىات الأولًُ للنطتخد

 .أعلاه اىكس علٌ شز تطجًل مطتخدو جديد
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  ( :عضى الهًُٔ التدزيطًُ)شاشُ تطجًل مطتخدو جديد 
 

 

 

  

                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .تطجًل البًاىات الصخًخُ في الخاىات المخصصُ لها يجب 

 . زًٓظ الكطه  مً قبل تفعًل الحطابقبل ضًته مساجعُ البًاىات 
 

إزضال زضالُ يته ل ()البًاىات اىكس شز صخُ مً  بعد التأند

تطجًل جديد في اليظاو ومً خلال حطاب يظ الكطه بىجىد ٖإلى زتلكآًُ الهتروىًُ 

َ التدزيطًُ وإزضال زضالُ بسيد الالهتروىٌ زًٓظ الكطه يته تفعًل حطاب عضى الهًٕ

 .يفًد ذلو 
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 :السًٓطًُ لحطاب عضى الهًُٔ التدزيطًُشاشُ ال

 

 

: تتًح ٍره الشاشُ عنل الأشًاْ التالًُ

  مؤتمس أو ىدوَتكديه طلب المشازنُ في .  

 عً الطلب  البخث 

 مشاٍدَ صفخُ التعامًه 

 ُعسض الطلبات الطابك 
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 :تكديه طلب المشازنُ في مؤتمس أو ىدوَ شاشُ 

 

حكىل (*) أمَنا نجنُ  تٌالملاحظُ اٌ الحكىل تعبُٔ الاضتنازَ مع  تتًح ٍره الشاشُ

( )طلب المشازنُ اىكس شز  لإزضالبعد التأند مً البًاىات  (إجبازيُ)مطلىبُ 

 (.)الصفخُ السًٓطُ اىكس علِ شز  إلىوللعىدَ 
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  : شاشُ صفخُ التعامًه

 

 

و . في الشاشُ السًٓطًُ" صفخُ التعامًه"تظَس ٍره الشاشُ عيد اليكس علِ زابط 

مً مىظف ) المسضلُ مً قبل إدازَ المؤتمسات و اليدواتتظَس ٍره الصفخُ التعامًه 

. جمًع المطجلين في اليظاو إلى (مديس إدازَ المؤتمسات واليدواتو  واليدوات إدازَ المؤتمسات

. ظاىب نل تعنًه( )و لمشاٍدَ التعنًه يسجِ اليكس علِ الصىزَ 

 .للعىدَ الى صفخُ التعامًه ( )اىكس  شز 

 

(. )الشاشُ السًٓطُ يسجِ اليكس علِ الصز أعلِ الشاشُ  إلىللعىدَ و 
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  :شاشُ البخث بسقه الطلب 

 

يسجِ إدخال زقه الطلب  ".اضتعلاو عً طلب "تظَس ٍره الشاشُ عيد اليكس علِ زابط 

. في المسبع الفازغ و ثه اليكس علِ شز البخث

 

 (. .)الشاشُ السًٓطُ يسجِ اليكس علِ الصز أعلِ الشاشُ إلىللعىدَ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

http://192.168.5.31:170/ParticipantRequest.aspx?pruc1=search
http://192.168.5.31:170/ParticipantRequest.aspx?pruc1=search
http://192.168.5.31:170/ParticipantRequest.aspx?pruc1=search
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 :شاشُ عسض الطلبات الطابكُ 

 

 

وتيبين الطلبات "  الطابكُ عسض الطلبات"تظَس ٍره الشاشُ عيد اليكس علِ زابط 

للإطلاع علِ ملاحظات علٌ الطلب أو ضبب . المكدمُ مً عضى الهًُٔ التدزيطًُ

 ()ولطباعُ الطلب اىكس شز ( عسض)السفض اىكس علِ 

 

 (. .)الشاشُ السًٓطُ يسجِ اليكس علِ الصز أعلِ الشاشُ إلىللعىدَ 



 

 

 

 

 13

 
ت

وا
نذ

وال
ت 

را
تو

وؤ
 ال

ام
ظ

ن
- 

م 
خذ

ست
لو

 ا
ل
دلي

 : شاشُ تعديل الملف الشخصٌ

: ننا في الشاشُ التالًُ الاضهلتعديل الملف الشخصٌ يسجِ اليكس علِ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :و ضىف تظَس الشاشُ التالًُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

". حفظ التغيرات"تغًيرٍا و ثه اليكس علِ شزيسجِ إدخال المعلىمات المساد 
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 :شاشُ تعديل نلنُ المسوز

: ننا في الشاشُ التالًُ الاضهلتغًير نلنُ المسوز يسجِ اليكس علِ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

:  و ضىف تظَس الشاشُ التالًُ

 

 

 

 

 

 

 

 

: الشاشُ التالًُو ضىف تظَس ". تغًير نلنُ الطس"يسجِ اليكس علِ شز 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

السجاْ إدخال نلنُ الطس الكديمُ و نلنُ الطس الجديدَ و إعادَ إدخال نلنُ الطس 

". تغًير نلنُ الطس"الجديدَ و ثه اليكس علِ شز 



 

 

 

 

 15

 
ت

وا
نذ

وال
ت 

را
تو

وؤ
 ال

ام
ظ

ن
- 

م 
خذ

ست
لو

 ا
ل
دلي

 : طلب مشازنُعً الاضتعلاو شاشُ 

 

 

بالكآنُ السًٓطًُ "  متابعُ طلب مشازنُ"تظَس ٍره الشاشُ عيد اليكس علِ زابط 

 (. )انتب زقه الطلب واىكس شز .لليظاو 

 :وضىف تظَس الشاشُ التالًُ  () علِ زابطاىكس إذا ىطًت زقه الطلب 

 

 

اشس علِ دآسَ زقه أخس طلب لاضترداد زقه أخس ومً ثه   البريد الالهتروىٌانتب 

 ()شز  واىكس.طلب أو أزقاو نل الطلبات لاضترداد أزقاو نل الطلبات 

 

 (. .)الشاشُ السًٓطُ يسجِ اليكس علِ الصز أعلِ الشاشُ إلىللعىدَ 
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 :اضتعلاو عً طلب عكد لكاْ علنٌ شاشُ 

 

 

بالكآنُ " متابعُ طلب عكد لكاْ علنٌ "تظَس ٍره الشاشُ عيد اليكس علِ زابط 

 (. )انتب زقه الطلب واىكس شز .السًٓطًُ لليظاو 

 

 :وضىف تظَس الشاشُ التالًُ  () علِ زابطاىكس إذا ىطًت زقه الطلب 

 

 

ومً ثه اشس علِ دآسَ زقه أخس طلب لاضترداد زقه أخس   البريد الالهتروىٌانتب 

 ()طلب أو أزقاو نل الطلبات لاضترداد نافُ أزقاو الطلبات واىكس شز 

 

(.  .)الشاشُ السًٓطُ يسجِ اليكس علِ الصز أعلِ الشاشُ إلىللعىدَ 
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 :الطسيع عً الطلبات ضتعلاو الاشاشُ 

 

 الاضتعلاو عً طلب مشسنُفي حالُ ( )ادخل زقه الطلب ومً ثه اىكس شز 

 . الاضتعلاو عً طلب عكد لكاْ علنٌ في حالُ()في مؤتمس أو اىكس شز 
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 :شاشُ اتصل بيا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

انتب .في الكآنُ السًٓطًُ لليظاو " اتصل بيا"تظَس ٍره الشاشُ عيد اليكس علِ زابط 

أو  لبالايمٌوضًته السد (. )المعلىمات المطلىبُ وىص السضالُ واىكس شز 

 . الأضٔلُ المتهسزَمً خلال 
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 :ملاحظات 
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 :الدعه الفني والصًاىُ 

 

1. ............................................................................................................................................................................................................... 
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